
GİRESUN ÜNİVERSİTESİ 

ŞEBİNKARAHİSAR SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU (ŞSBMYO) 

 

Atama Sonrası Personel İş Akış Şeması 

Personel atama kararnamesi 
Personel Daire 

Başkanlığından Birime gelir. 

Atanan personelin İlgili 
Kanununun belirttiği sürede 

Bireme katılması

Personel naklen atama  
yoluyla atandı ise nakil 
bildiriminin istenmesi

SGK Personel Bilgi 
Sistemine tescil  kaydı 

yapılması

Personel Daire Başkanlığı 
tarafından Kurum Sicil 

Numarası alınması

Personel dilekçesi ve işe 
başlama yazısının 

hazırlanması

Görevine başlayan 
personelin iş başlangıcı 

formlarını (Personel Kimlik 
Kartı, Mal Bildirim Beyanı, 
Aile Yardımı Formu Gibi) 

doldurması

Göreve başlayan 
personelin dilekçesi ve 
ekleri oluşturularak üst 
yazı ile Personel Daire 
Başkanlığı ve Strateji 

Daire Başkanlığına 
bildirim yapılması


